Secrétariat de Direction

D’ALESSANDRO Virginie
Rue Champétre 18b

6780 MESSANCY

Belgique

Belge Permis de conduire classe B (2005)
Célibataire 2 :063/371737

Etudiante en derniére année @ :0496/92 7378

Date de naissance : 26/05/1987 (21 ans) K : virgidalessandro@hotmail.com
PARCOURS SCOLAIRE

2007 - 2009 Baccalauréat en Secrétariat de Direction

2005 - 2006

1999 - 2005

Haute Ecole Blaise Pascal, 6700 Arlon

Premicre année en Langues et Littératures frangaises et romanes

Facultés Universitaires Notre Dame de la Paix, 5000 Namur
Enseignement secondaire supérieur, options mathématiques et sciences fortes
Athénée Royal d’Athus, 6791 Athus

CONNAISSANCES LINGUISTIQUES

Frangais
Italien
Anglais
Allemand
Espagnol

Langue maternelle

Bonnes connaissances (entendu réguliérement)
Bonnes connaissances (lu, écrit et parlé)
Relativement bonnes connaissances (lu, écrit et parlé)
Connaissances de base (initiation)

CONNAISSANCES INFORMATIQUES

Dactylographie
Bureautique

Apprentissage aux cours et dans le milieu personnel et professionnel
Microsoft Office 2007 (Word, Excel, PowerPoint), Internet Explorer, certains
programmes propres a 1’entreprise, ...

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

02/09 a 05/09 KBC Autolease a Bertrange
Stage de fin d’études

08/07 et 08/08 Clearstream (Deutsche Borse Group) au Kirchberg
Job d’étudiant dans le service Income, préparation et validation

07/07 Cactus a Bertrange
Job d’étudiant dans le service Comptabilité

08/05 Shopping Cora a Messancy
Job d’étudiant aux caisses

07/05 Administration communale d’Aubange
Job d’étudiant aux plaines de jeux (animatrice)

FORMATIONS ET TRAVAUX PARTICULIERS

Composition Travail de fin d’études sur L’immigration italienne dans la région transfrontaliére
dans le cadre de I’obtention de mon diplome de bacheliére en Secrétariat de Direction
2008 - 2009

Anglais Une semaine d’immersion linguistique au British Council a Bruxelles organisée par la
Haute Ecole Blaise Pascal d’Arlon
Avril 2008

Italien Trois ans de cours du soir organisés par le Syndicat d’Initiative de Rodange
Septembre 2002 - juin 2005

LOISIRS

Lecture, cinéma, aérobic, ...



